Gorev Tanimlari

e Birim Adr: Fakilte/Yuksekokul/ Devlet Konservatuvar/Meslek Yuksekokulu

e Birim Koordinatorii: Uzaktan Egitim siireci boyunca birim adina tim egitim-6gretim
faaliyetlerinden sorumlu kisidir (Dekan/Mudtir ya da yardimcilari).

e  Birim UZEM Sorumlusu: Birim adina UZEM’de gorevlendirilecek olan akademik personel

e Boliim Koordinatorii: Uzaktan Egitim silireci boyunca bolim adina tim egitim-6gretim
faaliyetlerinden sorumlu kisidir (Bolim baskani ya da yardimcilari).

e Program Koordinatorii: Uzaktan Egitim slireci boyunca program adina tiim egitim-6gretim
faaliyetlerinden sorumlu kisidir (Anabilim Dali baskani ya da yardimcilari). Her bir program
icin ayri ayri tanimlanacaktir.

o Teknik Destek Sorumlusu: Program adina; uzaktan egitim derslerinin agilmasi, program
derslerinin kontroli, ders siireglerinin takibi, karsilasilan problemlerin Birim UZEM
Sorumlusuna bildirilmesi, 6gretim elemanlarinin ders silirecine yardimci olma goérevlerini
yerine getirecektir. Her bir program icin ayri ayri tanimlanacaktir.

e Cagrn Merkezi Sorumlusu: Program adina; 6gretim elemani ve 6grencilerden gelecek
sorularin yanitlanmasi, karsilasilan problemlerin ¢éziimiine yardimci olunmasi, ¢dzlilemeyen
problemlerin Uzaktan Egitim Koordinasyon Grubuna bildirilmesi ve takibi gorevlerini yerine
getireceklerdir. Her bir program icin ayri ayri tanimlanacaktir.
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Birim UZEM Sorumlusu

- Teknik Destek Sorumlusundan gelen sorunlara cevap verme
- CoOzim uretilemeyen sorunlar hakkinda UZEM Teknik Danisman ile iletisim saglama

Teknik Destek Sorumlusu:

Her bolimden gorevlendirilecek olan Teknik Destek Sorumlusunun asagidaki gérevleri

yapmasi beklenmektedir:

—  Ogretim lyeleri ve Cagri Merkezi Sorumlusunun iletisim kuracagi ilk kademedir.

— UZEM tarafindan eders platformuna aktarilan “ders listeleri” ve “6grenci listelerinin” kontrol
edilmesi varsa hatalarin Birim UZEM Sorumlusuna iletilmesi.

—  Ogretim (iyelerinin yasadiklari sorunlara yardim.

— Sorunlar hakkinda Birim UZEM Sorumlusuyla iletisime girme.

—  Ogretim lyelerinin ders siireglerine yardimci olma.

Cagri Merkezi Sorumlusu:

- Ogretim elemani ve 6grencilerden gelecek sorularin yanitlanmasi,
- Karsilagilan problemlerin ¢éziimiine yardimci olunmasi,
- Cozilemeyen problemlerin Teknik Destek Sorumlusuna bildirilmesi ve takibi



Ogretim Elemant:

Ogretim elemani, derslerini icerik ve sunum sekli olarak uzaktan egitime uygun hale
getirmeleri beklenmektedir. Bu kapsamda asagidaki siiregleri ylritmeleri gerekmektedir:

uzem.trabzon.edu.tr adresindeki duyurulari takip etmesi.

— eders (moodle) arayiiziinden giris yapiimasi
o Kullanici adi : mail adresinin ilk kismi Sifre: T.C. kimlik No ilk 5 hane)
o Moodle ortaminda derse ek kaynaklarin paylasiimasi.

— Belirlenen canh ders sistemi tzerinden haftalik ders programina uygun olarak 6grencilerle
ders faaliyetlerinin ylratilmesi.

— Derslerde her hafta i¢in bir kaynak ve bir etkinlik saglamasi.
o Kaynak (canh ders, sunum, ders notu, anlatim videosu, kitap bolimu gibi)
o Etkinlik (Tartisma, 6dev, kisa sinav, arastirma raporu gibi)

— Online ortamlarda gergeklestirilecek tartisma, 6dev, kisa sinav, arastirma raporu gibi
etkinliklerin arasinav degerlendirilmesinde kullanilmasina yonelik yapilandirilmasi.

— Karsilasilan problemlerde Teknik Destek Sorumlusu ile iletisime gecilmesi.

Ogretim elemani asagidaki akisi takip etmeleri gerekmektedir.

- eders(moodle) araytiziine girilir

- llgili derse girilir

- Connect (canli ders) ortamina girilir

- Toplantiyi Kaydet ve Toplantiyi bitir islemleri yapilir

- Varsa sorunlar “Birim Destek Sorumlusu” ile paylasilir

Ogretim Elemani
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Ogrenci:

Ogrenciler eders.trabzon.edu.tr/ adresi izerinden sistem giris yaparak derslere ve iceriklere
ulasabilecektir.

Kullanici adi: Ogrenci numarasi
Sifre  : T.C. kimlik no ilk 5 hanesi

Ogrencilerin canl dersler icin ders planindaki giin ve saatte ilgili derslere katiimlari
beklenmektedir.

Ogrencilerin asagidaki akisi takip etmeleri gerekmektedir.

- eders (moodle) arayilziine girilir

- llgili derse girilir

- Connect (canli ders) ortamindaki derse ilgili saatte katilir
- eders lzerindeki diger icerikleri takip eder

Ogrenci
Kullanici adi; Ogrenci Mumaras: : eders trabzon.edu. tr
Sifre: T.C. Kimlik numarasi ilk 5 hane adresinden girig yap
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