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Yasanan dogal afet nedeniyle dijital imkanlarla uzaktan egitim yoluyla yapilacak Universitemiz 2022-2023
egitim Ogretim yili bahar dénemi yil/yariyil sonu smavlar ile ilgili ilkeler asagida sunulmustur. Bu ilkeler ve smav
dagilim tablosu; yapilacak yazili sinav ve verilecek 6dev sayilari, bu sinavlara katilacak 6grenci sayilari ve teknik
altyapt kapasitesi dikkate almarak olusturulmustur. Bu nedenle, akademik birimlerimizin sinav programlarimi
olustururken asagida sayilan ilkeler dogrultusunda ve ekte tablolar halinde sunulan Smav Dagilim Planlamasina gore
hazirlamalar1 gerekmektedir.

1) BOoliim, anabilim/anasanat dali veya programlarin 6gretim programlarinda sinav programi, siniflara gore
saatleri belirlenmis ekteki Sinav Dagilim Tablosuna gére olusturulmalidir. Tabloda giinlere gore her smifa hangi
saatlerde sinav yapilacagi belirtilmistir. 29 Mayis - 09 Haziran 2023 tarihleri arasinda (12 giin) siniflar (1. Sinif, 2.
Swnif, 3. Sinif, 4. Sinif) i¢in ayrilmig saatlerden yeteri kadarini kullanabilirsiniz.

2) Yazih smavlarda O6grencilerin sisteme giris, sorulari cevaplama, kaydetme ve olasi problemlerle
karsilasma durumlari i¢in sinav siiresinin en az bir (1) saat olmasi gerekmektedir.

3) Sinav giris ¢ikislarinda yogunluk olusturmamak amaciyla siav siiresi ve sinava girecek 6grenci sayisina
bagl olarak smav aralig1 Sinav Siiresinin iistiine en az 20 dk eklenerek smav programina yerlestirilmelidir. Ornegin:
80 6grencinin oldugu 1 saatlik bir sinav i¢in sinav araligi 1 saat 20 dk olarak verilebilir.

4) Ogrencilerin sisteme giris, sorular1 cevaplama, kaydetme ve karsilasabilecekleri olas1 sorunlara tedbirli
olmak amaciyla ayn1 siif seviyesinde sorumlu olduklar1 farkli iki dersin yazili smavlarinin veya &devlerinin
bitis/teslim saatleri arasinda en az iki saat zaman birakmak gerektigi i¢in bu derslerin sinav baslama saatleri de
buna gore ayarlanmalidir.

5) Sinav programinda 6devler ve yazili sinavlarin baslangig / bitis saatlerinde ayni sinifin baska bir sinavi ya
da 6devi olmamas1 gerekmektedir. Ornegin 05.06.2023 tarihinde saat 10:00 da baslayip 06.06.2023 saat 10.00 da
biten bir 6dev i¢in 05.06.2023 saat 10.00 da ve 06.06.2023 saat 10.00 da baska bir yazili sinav ya da 6dev, sinav
programma konulmamalidir. Iki tarih arasindaki saatler kullamlabilir. Ogretim elemanlar1 tarafindan belirlenen
slirelere gore sinavlarin sinav takvimine yerlestirilmesinde zorluk yasanilirsa, belirlenen 6dev siireleri ilgili 6gretim
elemaninin bilgisi dahilinde kisaltilabilir.

6) On lisans, lisans ve lisansiistii programlarinda yer alan ortak derslerin (kodu, ad1 ve igerigi ayni olan)
smavlari ayni1 sinav tiirli uygulanarak ayni tarih ve saatte yapilmalidir.

7) On lisans / lisans programlarimizin genellikle ikinci yariyillarinda yer alan Ingilizee-11 dersinin sinavi
Yiiksekokullar (Besikdiizii MYO, Turizm ve Otelcilik MYO, Salpazart MYO, Tonya MYO, Vakfikebir MYO,
Carsibast MYO) icin mutlaka 30 Mayis 2023 Sah giinii 08.00-10.00 saatleri arasina ve diger birimler (Fakiilteler ve
Devlet Konservatuari) igin mutlaka 30 Mayis 2023 Sah giinii 10.00-12.00 saatleri arasina yerlestirilmeli ve bu zaman
dilimlerine, tiim sinif seviyelerinde bagka hicbir sinav (yazili smav, 6dev vb.) yazilmamalidir.

8) On lisans / lisans programlarimizin genellikle ikinci yariyillarinda yer alan ve normal zamanlarda da
uzaktan egitim araciligiyla yiiriitiilen Atatiirk ilkeleri ve Inkilap Tarihi-11 dersinin sinavi mutlaka 31 Mayis 2023
Carsamba giinii 10.00-12.00 saatleri arasina yerlestirilmeli ve bu zaman dilimine, tim sinif seviyelerinde baska
hicbir siav (yazili sinav, 6dev vb.) yazilmamalidir.

9) On lisans / lisans programlarimizin genellikle ikinci yariyillarinda yer alan ve normal zamanlarda da
uzaktan egitim aracihigiyla yiiriitilen Tiirk Dili-11 (Ogretmenlik programlar1 hari¢) dersinin smavi mutlaka 01
Haziran 2023 Persembe giinii 10.00-12.00 saatleri arasina yerlestirilmeli ve bu zaman dilimine, tim siif
seviyelerinde bagka hig¢bir smav (yazili sinav, 6dev vb.) yazilmamalidir.

10) Bo6liim, anabilim / anasanat dali veya programlarin 6gretim programlarmin her bir sinif seviyesinde 12’den
fazla ders olmas1 durumunda fazla olan derslerin 6dev ya da yazili sinavlari, smav takviminde ayni giin igerisinde her
bir siif seviyesi i¢in ikiden fazla sinav olmayacak sekilde, diger siniflarin da sinavlarinin olmadig1 uygun bir saate
yerlestirilmelidir. Aym sinif seviyesinde ayni giine birden fazla dersin siavinin yazilmasi durumunda, bu derslerin
smavlarinin ikisinin de yazili smav olmamasina dikkat edilmelidir (Ornegin, bir édev ve bir yazili sinav; bitis tarih ve
saatleri farkl iki odev sinavi seklinde yazilabilir).
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11) Ogrencilerimiz smavlarda karsilasabilecekleri muhtemel sorunlar1 http://online.trabzon.edu.tr/ adresindeki
“Canh Yardim” sayfasindan veya ders sorumlularina e-posta atarak ileteceklerdir. Bu nedenle, sinavlar siiresince
Birim Teknik Destek Sorumlulari ile Cagr1 Merkezi Sorumlularmin sisteme giris yaparak sinavlarn siirekli takip
etmeleri gerekmektedir. Akademik birimlerimiz Canl Yardim sayfasinin etkili bir sekilde isletilmesinden bizzat
sorumlu olup, bu hizmetin saglikli caligabilmesi i¢in birimlerinde gerekli tedbirleri almalidirlar.

12) Ogretim elemanlarinin  sorumlu olduklar1 derslerin igerigi, ama¢ ve kazammlarma uygun olarak
hazirlayacaklar1 sorulari veya 6dev konularini, agiklamalariyla birlikte 21 Mayis 2023 Pazar giinii sonuna kadar
sisteme yiiklemeleri gerekmektedir. Ayrica, Ogretim elemanlar1 sinavlar siiresince Ogrencilerden gelecek soru,
aciklama talepleri veya sorulara erisememe sorunlarina karsin sinavlari takip etmeli, hazir ve ulasilabilir olmali (cep
telefonu veya ofis telefonunun agik olmasi, eposta servisinin siirekli kontrol edilmesi, vb.), égrenciler ve TRU-UZEM
ile iletisim igerisinde bulunmalidirlar. Ogrencilerin, muhtemel sorular1 veya yazili sinav sorularinin cevaplari veya
6dev materyallerini 6gretim elemanlarma e-posta aracilifiyla gondermeleri amaciyla Universitemiz &gretim
elemanlarinin kurumsal eposta adresleri Universitemizin internet sayfasinda
(https://online.trabzon.edu.tr/S/4939/canli-yardim - “Ogretim Elemanlar1 E-posta Adresleri kisminda™)
paylasilmistir (Universitemiz digindan gelip, ders veren dgretim elemanlarinin da e-posta adresleri 6grencilerimizle
aym sekilde paylasiimalidir). Ogretim elemanlar1 daha hizli iletisim saglayabilmek (6grencilerin muhtemel sorular:

veya yazili sinav sorularinin cevaplar1 ve 6dev materyallerini 6gretim elemanlarina gondermeleri, vb.) amaciyla
isterlerse 6grencilere yonelik ek tedbirler (cep telefonu numarasi paylagimi, vb.) alabilir ve bunu boliim bagkanlig1 ve
ogrencileriyle paylasabilirler.

13) Simmavlarda 6grencilerin 6dev olarak hazirladiklar1 veya sorulan sorulara cevap olarak verdikleri her tiirlii
bilgi, belge ve materyallerle ilgili hukuki sorumlulugu kendilerine ait olup, Ogretim elemanlari ve Ogrenciler
tarafindan sinav sorulari, 6dev konular1 veya bunlarin cevaplar1 hicbir sekilde Universitemizin kurumsal uzaktan
egitim sistemi disinda paylasilmamalidir.

14) Ogretim elemanlarimiz sorumlusu olduklari derslerinin yariy1l sonu (Final) tiirlerini (yazili sinav, ddev
vb.) ve siirelerini en ge¢ 11 Mayis 2023 Sah giinii mesai saati bitimine kadar Sinav Bilgi Sistemine (SBS)
(http://sbs.trabzon.edu.tr/) girmelidir.

15) Sinav programlar1 Sinav Bilgi Sistemi (SBS) (http://sbs.trabzon.edu.tr/) kullanilarak boliim teknik destek
sorumlular tarafindan olusturulmalidir. Sorumlular tarafindan olusturulacak sinav programlari yine SBS iizerinden
Excel formatinda disa aktarilarak diizenlenip ¢iktis1 alindiktan sonra Boliim/ABD/Program tarafindan onaylanmalidir.

16) Akademik birimler hazirladiklar1 smav programlarmi en ge¢ 14 Mayis 2023 Cuma giinii sonuna kadar
TRU-UZEM Miidiirliigiine e-posta aracihigiyla (uzem@trabzon.edu.tr) mutlaka gondermelidirler. Smav programlari,
smavlarm dagilimi ve sistemde olusturacagi yiik bakimindan TRU-UZEM Miidiirliigii tarafindan incelenip
onaylandiktan sonra 6gretim elemanlar1 ve dgrencilerle paylasiimali ve ilan edilmelidir.
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